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ENVIO DE ATOS

O sistema SIGNO disponibiliza 3 formas de envios de atos, as quais sdo:
1. API/Webservice - que é a comunicagdo direta entre o sistema administrativo interno
do cartdrio com o Signo.
2. DIGITACAO - inclusdo manual do (s) ato (s) no sistema (depende de login no Signo).

3. UPLOAD - arquivo gerado pelo sistema do cartério (depende de login no Signo).

Para enviar os atos é necessario selecionar o menu ENVIAR ATOS > ENVIAR ATO do lado
esquerdo da tela conforme imagem.

) Voltar  Heme 3 Centrais

RAPHAEL DE OLIVEIRA QUEIROZ
ACESSO INTERNO CNE

RCTO CESDI CER
Envio de Atos RCTO Envio de Atos CESDI Envio de Atos CEP

Bl ceridsode Testamento Explore Explore Explare

4 Manutencio de Atos —_ -_— —

= Fechamento

Escolha a central do ato e, apds, a forma de envio (digitagao ou upload)
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UPLOAD DE ARQUIVOS

IMPORTACAO DO ARQUIVO

RAPHAEL D QUEROZy g2 <]

ngno | L5:

“voltar  Home Enviar Atos CESDI
RAPHAEL DE OLIVEIRA QUEIROZ Voci: pode enviar os atos de duas formas: através da digitagio no formuldrio ou através da upload de um arquive. Selecione abaixo: % l
ACESSO INTERNO CNB
Faga o envio por upload
< POTUpoNe Vejaomodelodearquivo v @
Envie atos através de arquivos CSV =
« R e Arraste os arquivas aqui ou

E——

‘Acompanhar Upioads

Nome Tamanha Agbes
B8 Certidio de Testamento. v Nenhum Arquivo Enviado
b3 Manutencio de Atos.
& Fechamento Faca o envio por digitagio @

Envie atos através da digitac o dos dados

Para o envio de atos por upload, o sistema interno do cartério deve realizar a geragdo do arquivo
previamente, de acordo com as especificagdes e os arquivos de exemplo contidos na plataforma.

O arquivo podera ter atos de uma ou mais quinzenas e o sistema identificara as quinzenas
referentes de acordo com a data do ato.

Clique em FACA O ENVIO POR UPLOAD, escolha ou arraste o arquivo no formato .CSV, apds,
clique em ENVIAR ARQUIVOS.

ACOMPANHAR UPLOAD (VALIDAGAO)

RAPHAEL DE O QUEIRDZ y 32 &
Ces: NG v

ngno |

1 Voltar  Home Acompanhar Uplaads

RAPHAEL DE OLVEIRA QUEIROZ

czssomTEmo o Veja os uploads realizados na quinzena atual

Nome do Arquivo Central Status Data Envio Qtd Corretos Qtd Incoretos Avisos AgBes

CESDI1011022.e5v CESDI PROCESSADO 2511072022 14:40 1 o S
| Enviar Atos Detalhar
v Al CESDI1011022.c5v CESDI PROCESSADG 25/10/2002 1439 0 1 Q s
+ Acompanhar Uplosds |

CESDI1011022.c5v CESDI PROCESSADO 25/10/2022 1435 E1l 26

B cetidiodeTestamento v
CESDI (8).csv CESDI PROCESSADO 25/10/2022 1246 1 [ =
& ki CEP (10). cep FROCESSADO 25/10/2022 1124 418 5
& R CESDI3160722 (1).csv cEspl PROCESSADO 25/10/2022 10:31 14 4 &
CESDI3160722 (1).csv CESDI ERRO_VALIDACAO 25(: o P
cesoI160T22 1) cesor ERRO_VALIDACAO 2572020221023 : o 8
CESDI3160922.csv CESDI PROCESSADO 25/10/2022 10:21 ¥ 2 =

Para a valida¢do do arquivo de upload o usudrio deve acessar o menu lateral ENVIAR ATOS ->
ACOMPANHAR UPLOADS.
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O processamento do arquivo se dd em questdo de segundos e o resultado aparecera na lista
com o nome do arquivo enviado.

Na tela é possivel visualizar a quantidade de atos enviados corretamente (Qtd Corretos),
quantidade de atos com erros (Qtd Incorretos) e avisos. Ainda, é possivel ver o detalhamento
quando o sistema aponta algum erro no envio (icone de lupa) ou incluir algum anexo do ato
qguando necessario (icone de anexo).

ATENGAO: O sistema SIGNO faz a validagdo do arquivo ato a ato e n3o por arquivo inteiro. Os
atos que o sistema acusar como envio correto nao precisarao ser reenviados, mesmo que
neste arquivo tenha acusado erro em algum dos atos, pois estes ja vdo constar na lista de atos
da quinzena. No préximo arquivo o cartério pode enviar somente os atos rejeitados que foram
ajustados.

DIGITACAO DE FORMULARIO

Para o envio por digitacao, o cartério precisara preencher o formuldrio com as informacdes de
cada ato, conforme imagens abaixo.

Os detalhes de cada campo e a forma de preenchimento esta no documento auxiliar “Manual
de Preenchimento” de cada Central, que pode ser encontrado no repositério do Portal de

Suporte Signo.

Alguns exemplos de telas para preenchimento de atos:

Informacgdes referentes ao ATO (Todas as centrais)

Faca o envio por digitagdo

Envie atos através da digitacio dos dados

O]

Ll

Dados Bésicos do Ato

®

Conversio de Separagio em Divéreio @ v

Data do Ato

=]
tvo* @ Folha nicial e Complemento* () Folia Final e Complementa® (@)
Dados Especificos ®
RegimedeBans® () Evist= Bem = Direito Vinculado a0 Ato? () Data do Casamento
v v =
Filhos Menores Filhos Maiores
=0

Figura 1 - Exemplo de tela de preenchimento de ato na central CESDI
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https://suporte.canp.org.br/
https://suporte.canp.org.br/

Informacgdes referentes as PARTES (Todas as centrais)

7 Voltar  Home 3 Envic de Atos > Enviar Atas CESDI

@ Informacdes da Parte

Preencha o8 dadus da Parte

Dados Basicos da Parte @
Dados Endereco @
CEP Endereca Nimero
2

Complemento Bairro Estado Municipio

v v
Dados Contato @
£ mail Tipo Contata

v

Figura 2 - Exemplo de tela de preenchimento de partes na central CESDI

€ Voltar  Home 3 Envio de Atos » Enviar Atos CESDI

Dados Enderego ®
cep Endereco Nimero
Complemento Bairmo. Estadn Municipia

v v
Dados Contato ()]
£-mail Tipa Contato

2

®

Partes Incluir na lista

Nome CPF Qualificaglio AgBes.

Henhuma Parte Incluida

£ necessdrio inserir 30 menos uma parte!

Figura 3 - Exemplo de tela de preenchimento de partes. Nos casos de mais de uma parte no ato (centrais
CEP e CESDI) € possivel clicar no botdo "Adicionar" para inclusdo da outra parte.

Partes @

Nome CPF Numero do documento Qualificagio

AgBes
Paloma Rolim 455.660.788-42 CEDENTE ‘

Figura 4 - No grid, é possivel editar ou excluir a(s) parte(s) da lista ou mesmo incluir uma nova parte
utilizando os botdes de agdes.
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Bens e direitos (CEP e CESDI)

Caso haja bens e direitos vinculados ao ato (imdveis ou precatérios) abrird uma nova tela e

serd necessario informar os dados referentes a estes bens na tela a seguir:

Faga o envio por digitagdo
Envie atos através da digitagdo dos dados

(D]
@
7 cies do Ato =
(8] ;e < B
Dados Bens e Direitos o]
Imével Rural ® v Imével 1 ®
3 34 - sdfsdfsdfsdf - OUTORGAN... & ~
Titulares (O]
= Nome Ages
1 08 sdifsdfsdfsdf
4R

A primeira etapa é preencher o “tipo do bem ou direto”,

“descricdo do bem (opcional)” e

“Titulares”, clique em INCLUIR, para vincular o titular do bem.

Bem Tipo: Imovel (CEP e CESDI)

Quando selecionado o bem e Direito tipo “imovel” aparecera na tela os seguintes campos para

preenchimento dos dados do imével urbano ou rural.

- .
Bem Tipo: Imével (D)
CINT Referéncia Cadastral * Nimero Cadastro *
~
Tipo Imadvel Acessdo Unidade Area Total *
~ ~ ~
Quantidade firea Total * Unidade Area Construida ™ Quantidade Area Construida *
v
Valor Imdwvel Tipo Tributo* Valor Fiscal *
~
CNM
Dados Enderego ®
CEP Enderego MNimero
Complementa Bairra Estado
~
Municipio
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Tipo de Bem precatdrio judicial (CEP e CESDI)
Ao selecionar o tipo de bem precatdrio sera necessario preencher conforme a imagem abaixo:
®

Dados Bens e Direitos

Descri¢3o do Bem

Precatério Judicial

Vara Judicial Ndmero do Processo * Namero do Precatdrio *

Valor *

Titulares ™
~ | Incluir
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ENVIO DE CESSAO DE PRECATORIOS (NOVO PROCESSO CENTRAL
CEP)

Quando o tipo de ato enviado for de cessao de precatdrio (Escritura — Cessao de precatérios)
existem algumas particularidades.

As partes que compdem a cessdo de precatdrios sdo:

Parte descricao

Beneficiario Parte favorecida da acdo do 6rgdo publico
gue gerou o precatodrio. Sera informado
nos dados do PRECATORIO.

Cedente Parte que cede direitos do precatdrio a
terceiros, parcialmente ou integralmente.
Sera informado nos dados da CESSAO.
Cessionario Parte que se beneficia ou é o adquirente
de certa cessdo. Serd informado nos dados
da CESSAO.

Dados do precatdrio e Partes

Apds informar os dados basicos e de TODAS as partes atreladas ao ato (beneficiario, cedente e
cessionario), conforme explicado no item de envio de atos, serd necessario informar os dados
do precatério (titulo originario).

Nesta etapa, vocé indicard a parte beneficiaria.
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Dados especificos da Cessdo

Apds preencher as informagdes do precatério, sera necessario o preenchimento da cessdo
atual lavrada pelo cartério, onde vamos associar o precatério as partes relacionadas na cessao

(cedentes e cessionarios).

Cadastro de Cessdes ®

Dados Especificos da Cesséo ®

Selecione o Precatdrio*

Campo obrigatariol

M° do Oficio Requisitario

Valor Glabal do Precatdria U de Alienacio

Neste passo selecionar as partes relacionadas a cessao.

Faca o envio por digitacdo ®
Envie atos através da digitacio dos dados

[&y Informa

[&] ;.

Informag@es dos Precatdrios

Preencha as informagaes dos pracatérios

Dados do Precatdrio ®

Descrigdo do Precatério

N® do Oficio Requisitério N° do Processo * Vara de Origem * Tribunal *

Valor Global do Precatério *

Partes do Precatério

~+ Incluir

Precatdrios e Partes ®

N° Processo Descri¢So do Precatério Partes AgBes

Nenhum Precatdrio Incluide

Chat

() Anterior Préximo () @ canc (@
[ ¥
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Dados das Partes @

Partes da cescio (@)

| Fittrar.. + Incluir Partes

Daniel Benedito Vinicius da Paz (Cedente) (69958922592)

Manuel Joaquim Benedito Barros (Cessionario) (57378017566) @

Qualificagdo Partes AcBes

Nenhuma Parte Incluida

Ao adicionar a cessdo do precatorio eles serdo listados. Pode haver uma ou mais cessdes atuais

lavradas referentes a este precatério.

Cessdes O]
N do Processo Desc. do Precatério Partes Acbes
o D50505050505050 teste 2 deel-Beljed»lu \,’mi.u-.:\jin Paz, M‘an.,zUuaqulm 7 @
Benedito Barros, Caio Guilherme Sales,
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Dados das cessées anteriores

Quando a sessao lavrada pelo cartério nao for relacionada diretamente ao precatério
originario, ou seja, quando houver outras cessdes intermedidrias no processo, sera possivel

informa-las na tela de cessGes anteriores, caso seja de conhecimento.

Na tela poderad ser selecionado se a escritura anterior foi feita por instrumento publico ou

particular.

Dados da CessGes Anteriores @

22222222222 - desc 1 - Vicente Thales Silva, Larissa Elza Adriana Campos, Paloma Rolim

Piblico @~

UF do Cantério*

v
Livro Inicial e Complementa Livro Final e Complementa Folha Inicial e Complemento Folha Final e Complemento
Data do Ato Anterior o de Alienagio

=)
Qualificagio

~
Nome da Parte* CPF/CNPI*

+ Incluir Partes

Quando a sessao for privada, o usuario deverd inserir as seguintes informacdes:

Dados da Cessdes Anteriores @

22222232222 - desc 1 - Vicente Thales Silva, Larissa Elza Adriana Campos, Paloma Rolim,

Privado ® v

Data do Ato Anterior & de Alienacdo

Qualificagio*

Nome da Parte CPF/CNPY*

~+ Incluir Partes
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MANUTENCAO DE ATOS

No menu de “MANUTENCAO DE ATOS” sera possivel visualizar os atos enviados na quinzena
atual (aberta), independentemente da forma de envio, seja por digitacdo, upload ou API, além

de realizar retificagdes, inclusGes ou exclusGes em quinzenas anteriores (fechadas).

RAPHAEL Di
ACESSOIN

ngno | ¥

g 7\ Voltar  Home 5 Manuteng3o de Atos

RAPHAEL DE OLIVEIRA QUEIROZ
ACESSO INTERNO CNB

Home

Enviar Atos
ot d st Abertos Retificaces
Veja os atos abertos Veja os atos em Retificacio
Manutengio de Atos Explore Explore

Pt |%| E}

Akttt _—

ATENGCAO: No novo SIGNO, n3o existe estorno de quinzenas ja fechadas. Ao invés, devera ser
enviado uma retificacdo, sendo esta uma inclusdao de novo ato, ajuste nas informacdes de um

ato enviado ou exclusdo de ato.

Atos abertos

Coléglanatarial

ngno | LT RAPHIACL DE QL

AQUEROZ y 1 <]
) Voltar  Home 3 Manutengia de Atos » Abertos

Filtrar Quinzenas

RAPHAEL DE OLIVEIRA QUEIROZ (D]
y C 05 para encon zena: -~
ACESSO INTERNO CNB Escolha os filtros para encentrar quinzenas 1
= Selecions o periodo de.q a
1° Quinzena de Jan/2 2 Quinzena de Set/2022 ® B8
{ar Home
< 02 > 3
=
Enviar Atos - -
Jan/2022 1 Quinzers PR 3
CortxiFode Tetwmenty Set/2022 1’0""‘“"' Qtd. Atos Pendentes 2 Ages
ManutencSo de Alos JANEIRO MARGO E uf
ABRIL Juneio E
R JULHO SETEMBRO =
ouTUBRO DezEMBRO a @
Administrativo
1# Quinzena de Junho de 2022 CESD! E o}
2 Quinzena de Junno de 2022 ceso 2 o 5]
2 Quinzena de Julho de 2072 ceso 2 0 E

Nesta tela é possivel visualizar o status das quinzenas ABERTAS, assim como a lista e
informacgdes de atos dentro dessas quinzenas.

Para isso, basta aplicar o filtro de periodo que deseja (1) Analisar as informacdes da(s)
quinzena(s) como “Central do Ato”, “Qtd. Atos” e Qtd. Atos Pendentes” (2) e executar as a¢oes
desejadas (3).
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~ ~ , - o . .
Nos botdes de acbes é possivel visualizar os atos ., realizar o fechamento da quinzena E

ou excluir quinzena (isso apagard todos os atos da quinzena escolhida e ndo podera ser
desfeito).

* Para excluir um ato em especifico, clique no icone da lupa da respectiva quinzena e, clique
no icone da lixeira que estara ao final do determinado registro

Data do Ato Tipo do Ato Nome da Parte Livro Folha Status Agbes

MODESTO GIL, ROSANGELA

00000251 { 00000261 8/322 Em manutengdo a P
ROSIMARA MACIEL 5 [f

02/05/2022 Escritura

Retifica¢des

Como informado anteriormente, apds uma quinzena ser fechada NAO sera possivel reabri-la

para o reenvio de atos.

Desta forma, para enviar uma retificacdo basta acessar o menu “Manutencdo de atos” >

RetificacOes.

Ao selecionar o menu Retificagdes, aparecera a tela para selecionar se deseja enviar uma

retificacdo ou consultar as retificagdes enviadas.

Incluir Retificacdes Consultar Retificacoes

Consulte os atos fechados para realizar

Inclua novas Retificagoes

alteracdes
Explore

Explore
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Ao selecionar incluir retificagdo, vocé serd direcionado para tela de envio de atos e podera

incluir um novo ato em uma quinzena ja fechada.

€ Voltar  Home » RetificacGes 3 Incluir Retificagio

Vocé pode enviar os atos retificados da central CESDI através da digitagdo no formulério. X
Faca o envio por digitagdo ®
Envie atos através da digitacio dos dados
Informacdes do Ato
cha as infarmacBe
Dados Basicos do Ato @

Qual tipo do ato w

v Valido

Qual o status do ato? o

Data do Ato*

Livro Inicial e Complemento” () Livro Final & Complemento* ()

Folnalniciale Complemento* (@)

FolhaFinale Complemento* ()

valor Operagio () Prazo Pagamento ()

Forma Pagamento (@)

DataContrato (@)

Dados Especificos

Existe Bem e Direito Vinculado a0 Ato?* ()

(& Anterior Préximo (2

Chat
@ canc (.\
-

Ao selecionar consultar retificacbes, vocé podera consultar os atos ja retificados

anteriormente.

Filtrar Retificages

Escolha os filtros para encontrar atos

Periodo do Ato Central do Ato

Tipo do Ato

15/12/2021 a 31/12/2021 CESDI Conversdo de Separagdo em Divércio, Divorci... () W
Livro Folha Ticket
Data do Ato Tipo do Ato Nomes das Partes Livro Folha Ticket Agbes
R 00000012 -B/
22/12/2021 Inventario Erick alan , Rafael Martins, tteste 012-v/013-V 0022021122000078
00000012 - B
X R Emanuelly Daiane Melissa, Erick alan , 00000013 - K /
16/12/2021 Inventario 012-M/012-M 0022021122000078
Vicente lan Matheus Bernardes 00000013 - K
. . Emanuelly Daiane Melissa, Erick alan , 00000014 - L /
17/12/2021 Divorcio Direto . 012-K/012-K 0022021122000078
Vicente lan Matheus Bernardes 00000014 - L
. N Emanuelly Daiane Melissa, Erick alan , 00000018 - J /
22/12/2021 Partilha . 012-v/012-U 0022021122000078
Vicente lan Matheus Bernardes 00000018 - J
X R EMILIA MAURO DE CASTILHO TESTE, 00000123 -B/ .
23/12/2021 Inventario 025-B/026-B 0022021122000078
Eterno Silva, Nathalia dos Santos Lobato 00000123 - B

EMILIA MALIRA NE CASTI HA TESTFE
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FECHAMENTO DE QUINZENA

No menu lateral “Fechamento” sera possivel realizar as tarefas de conclusado das quinzenas.
Atengdo: N3o basta o envio das informacdes, deve ser feita também a conferéncia da

quantidade dos atos comunicados e, se tudo estiver correto, o fechamento da quinzena.

Ao clicar no menu “Fechamento” e escolher a central desejada teremos as opgoes

“Fechamento” e “Tickets” para escolha.

ngno | LSl RAPHAEL D
 Woltar Home » Fechamento
RAPHAEL DE OLIVEIRA QUEIROZ
ACESSO INTERNO CNB
Enviar Atos
Cotitiade Tetamentn. Fechamento Tickets
Realize o Fechamento dos Atos Veja os Tickets e gere Boletos
Explore Explore

(o]

Fechamento

EL DE OLIVEIRA QUEIROZ B2

OFICIAL DE REGISTRO C1VIL

9 Voltar  Home 3 Fechamento 3 Fechar
Filtrar Quinzenas
Escolha os filtros para encontrar quinzenas / 1
Salecione o periado de quinzen. no

Quinzena de Out/2022 ® B

1% Quinzena de Jan/2

Quinzena Central do Ato Qtd. Atos Qtd. Atos Pendentes B e — 3
2* Quinzena de Outubro de 2022 CcEP 0 . E,'

2

Nesta tela de fechamento, semelhante ao que é mostrado na tela de atos em aberto, é
possivel aplicar o filtro de periodo que deseja (1) Analisar as informagdes da(s) quinzena(s)
como “Central do Ato”, “Qtd. Atos” e Qtd. Atos Pendentes” (2) e executar as a¢Oes desejadas

(3).
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Como agbes disponiveis é possivel visualizar os atos da(s) quinzena(s) filtrada(s) . ou realizar
o fechamento E

Atencdo: Nesta tela serdo mostradas somente as quinzenas abertas para realizar o

fechamento.

Tickets

ColégiaNotarial

ngno | L IS Y

Enarpues, v # g

¥ SUBD. NOSSA SENHORA DO O

€ Voltar  Home 3 Fechamento 3 Detalhar Tickets

Filtrar Tickets
Escolha os filtras para encontrar tickets

O]

Selecione o periado de quinz ano Niimero do Ticket
1° Quinzena de Janj2 2° Quinzena de Fev/2022 ® =

Quinzena Central do Ato Ticket Data Fechamento Qtd. Atos. AcBes

1* Quinzena de Janeiro de 2022 CESD 11656331 20/01/2022 34
2* Quinzena de Janeiro de 2022 CESDI 11660857 08/02/2022 33
1* Quinzena de Fevereiro de 2022 CESDI 11665026 23022022 52
2* Quinzena de Fevereiro de 2022 CESDI 11667217 09/03/2022 4

0w 1Paginas| 4 Registros

Ja na opcdo de “tickets”, além dos filtros ja mostrados anteriormente, também é possivel

pesquisar pelo numero do ticket (protocolo) de fechamento.

Aqui também é possivel visualizar os atos e fazer alguma retificagdo.

Ao clicar no botdo de “visualizar” o sistema levara para a tela de visualiza¢do e impressdo do
ticket (protocolo de fechamento).

Cals
dol

ngno | LT

“ Voltar  Heme 3 Fechamento 3 Detalhar Ticksts » Detalhes do Ticket

Informagdes do Ticket

(D]
Veja informacdes referentes ao ticket )
Quinzena Central
2 Quinzena de Janeiro de 2022 CESDI
Nimero do ticker Data dofechamento Total de Atos
11660660 05/02/2022 1
Nome Data do Ato Tipo do Ato Livro Inicial Folha Inicial Data Retificagio Tipo Retificado Tipoda

Retificaio

Inventario 00000183 m

10 1 Paginas | 1 Registros
(RPN & oporarparaPor
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Atengdo: E recomendavel que o cartério guarde esse protocolo (clicando em “Exportar para
PDF”) para comprovacao da entrega das informacdes a CANP. O fechamento DEVE ser realizado
pela plataforma Signo mesmo que o envio seja realizado por APl/Webservice diretamente pelo
sistema interno do cartdrio.

Por fim, ao clicar no botdo “+Detalhes da Quinzena” sera possivel pesquisar algum ato referente
a esta (1), assim como realizar as a¢des de visualizagdo, edigdo e exclusao (2).

Colégiototarial

RAPHAEL DE OLIVEIRA QUEIROZ B
ngno | L= et v AZHAEL DE OLIVEIRA QUEIR v @ g

05 DE BORBOREMA

“\Voltar Home » Fechamento 3 Detalhar Tickets » Detalhes do Ticket 3 Detalhe da Quinzena

1% Quinzena de Outubro de 2022

=)
Escolha os filtras para encontrar atos @

Selecione a datado ata Selecione o tipo doato Selecione o status do ato

Livra & complamenta Folha Selecione uma parte
\// v
4 FecharQuinzena

1

Data do Ato Tipo do Ato Nome da Parte Livro Folha Status Agdes
ADILSE O SERGIO
ALMIC] 11C1, J0AD
06/10/2022 Inventdria 00000194 -/ Q0000194 114-/121  Fechado Q
CLAUC RACA . 'I .
PACHE 2
BRUNC DMES,
DANIEE IELA
06/10/2022 Nomeagao de Inventariante PEROT] 4JUNIOR, 00000184 -/ 00000154 132-/134  Fechado 'I
ROSA N ANDRA
MARIA
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